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AVISO IMPORTANTE: LA FALSEDAD EN LOS DATOS DECLARADOS PUEDE SER CONSTITUTIVA DE DELITO

INSCRIPCION POR CAMBIO DE RESIDENCIA U OMISION
La inscripcion en el Padréon de este municipio implicara la baja de cualquier inscripcion padronal anterior a
la fecha de la solicitud

de SELLO EL/LA FUNCIONARIO/A

Pozuelo de Alarcon , a de 20

SOLO PARA EXTRANJEROS NO COMUNITARIOS

La inscripcion en el Padrén Municipal de los extranjeros no comunitarios sin autorizacion de residencia
permanente o de larga duracion, debera ser objeto de renovacion periddica cada dos anos. El transcurso
del plazo senalado sera causa para acordar la caducidad de la inscripcion, siempre que el interesado no
hubiese procedido a tal renovacion, sin necesidad de audiencia previa.




Normativa legal

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y Reglamento de Poblacién y Demarcacion
Territorial de las Entidades Locales aprobado por elReal Decreto 1690/1986 de 11 de julio y modificado por el Real
Decreto 141/2024, de 6 de febrero.

Toda persona que viva en Espafia esta obligada a inscribirse en el Padrén del municipio donde reside habitualmente.
Quienes vivan en mas de un municipio se inscribiran en el que residan durante mas tiempo al afio.

El Padrén municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos del municipio. Sus datos constituyen
prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo y son utilizados para la actualizacion
del Censo Electoral.

Los vecinos deben comunicar las variaciones en sus datos de inscripcion, especialmente los cambios de domicilio
dentro del término municipal.

Los menores de edad no emancipados y los mayores con discapacidad que excepcionalmente tengan nombrado
representante legal tendran la misma vecindad que los padres que tengan su guarda o custodia o, en su defecto,
de sus representantes legales, salvo autorizacion por escrito de estos para residir en otro domicilio o municipio.

El plazo maximo para resolver el empadronamiento es de tres meses a partir de la solicitud, segun lo establecido
en el articulo 21.3 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administra-
ciones Publicas.

Los datos de caracter personal facilitados seran incorporados al tratamiento “Padréon municipal de habitantes”,
siendo su finalidad la gestion del Padrén legitimada por la obligacidon de inscripcidn establecida por la Ley. No serén
cedidos a terceros, exceptuando los casos establecidos por normativa legal vigente, ni seran utilizados para
elaborar decisiones automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles.

Instrucciones para cumplimentar la hoja
Escriba en letras mayusculas, indicando con claridad todos los datos que corresponden a cada una de las personas que se
inscriben en la hoja.
-Elnombreylosapellidos se transcribirdn del mismo modo que figure en sudocumento de identidad.
- Parala cumplimentacion del Nivel de Estudios terminados se consignard el certificado o titulo escolar o académico que se posea
mediante el codigo correspondiente de la tabla de Cédigos de Nivel de Estudios.
-Cumplimente la causa de la inscripcién/modificacion:
1. Si solicita la inscripcion por traslado de residencia, marque con equis (X) la casilla “Traslado de Residencia”, e indique la
provincia y el municipio de procedencia. Si procede del extranjero, indique el pais y, en su caso, el consulado espafiol donde
estabainscrito.
2. Si se trata de la inscripcidén de una persona que no estuviera empadronada o que desconociera el municipio de su anterior
inscripcion padronal, marque con equis (X) la casilla “Alta por Omision”.
3. Paralainscripcidn de recién nacidos, marque con equis (X) la casilla “Nacimiento”.
4.En el caso de cambio de domicilio dentro de este municipio, marque con equis (X) la casilla “Cambio de domicilio”.

- Autorizacion de persona empadronada. Este apartado se cumplimentard cuando en la vivienda figuren otras personas
empadronadas. La autorizacidn deberd firmarse por alguna persona mayor de edad inscrita que disponga de titulo acreditativo
de la posesidn efectiva de la vivienda (propiedad, alquiler...).

-La hojadebe ser firmada por todas las personas mayores de edad inscritas en la misma.

- Rellene la casilla “NUmero total de personas inscritas en esta hoja” para garantizar la inalterabilidad de los espacios que hayan
podido quedar en blanco.

-Sitiene alguna duda, consulte con el Ayuntamiento.

Caddigos de Nivel de Estudios
00 Se consignara este cddigo para menores de 16 afios

11 No sabe leer ni escribir

Documentacién a presentar para realizar la inscripcion/modificacion (original y fotocopias)

¢ Hoja padronal cumplimentada y firmada.
¢ Documentacion acreditativa de la identidad:
Espafioles: DNI (obligatorio para mayores de 14 afios).

21 Sin estudios

22 Ensefianza primaria incompleta. Cinco cursos de EGB o equivalente o Certificado de
Escolaridad o equivalente

31 Bachiller Elemental. Graduado Escolar. EGB completa. Primaria completa. ESO

32 Formacion Profesional de Primer Grado. Formacién Profesional de Grado Medio. Oficialia
industrial

41 Formacion Profesional de Segundo Grado. Formacidn Profesional de Grado Superior. Maestria
industrial

42 Bachiller superior. BUP. Bachiller LOGSE

43 Otras titulaciones medias (Auxiliar de clinica, Secretariado, Programador de informatica,
Auxiliar de vuelo, Diplomado en artes y oficios, etc)

44 Diplomados en Escuelas Universitarias (Empresariales, Profesorado de EGB, ATS y similares)
45 Arquitecto o Ingeniero Técnico

46 Licenciado Universitario. Arquitecto o Ingeniero Superior. Grado Universitario

47 Titulados de Estudios Superiores no Universitarios

48 Doctorado y Estudios de postgrado o especializacidn para Licenciados. Master universitario

Extranjeros:

- Ciudadanos de Estados miembros de la Unidn Europea, Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza: Certificado de Registro de Ciudadano
de la Unidn, en el que consta el Nimero de Identidad de Extranjero (NIE), junto con el documento acreditativo de la identidad o
pasaporte expedido por las autoridades de su pais.

- Resto: Tarjeta de identidad de extranjero expedida por las autoridades espafiolas, en la que consta el NUmero de Identidad de Extran-
jero (NIE) o, en su defecto, pasaporte expedido por las autoridades de su pais.

Menores de edad:

- Hasta los 14 afios: Libro de Familia o Certificado de nacimiento, en caso de que no dispongan de un documento de identificacion.

- Mayores de 14 afios: los mismos documentos de identificacién exigidos para los mayores de edad.

Los documentos de identificacion deben estar en vigor.

e Acreditacion de la representacion de menores y de personas con discapacidad para el ejercicio de su capacidad juridica:

Menores no emancipados: Libro de Familia o Certificado de nacimiento.

Empadronamiento con un solo progenitor:

- Si existe, resolucion judicial sobre la guarda y custodia.

- Consentimiento del otro progenitor o autorizacidn judicial, en virtud del art. 154 del Cédigo Civil, para llevar a cabo el cambio de
domicilio o de residencia.

- Excepcionalmente, en determinados supuestos, declaracidn responsable justificando la imposibilidad de disponer de la firma del otro
progenitor, segin modelo suministrado por el Ayuntamiento.

- Sila guarda y custodia es compartida y la resolucion no se pronuncia sobre el lugar de empadronamiento, debera aportarse siempre
el mutuo acuerdo de ambos progenitores o una resolucién judicial que se pronuncie expresamente sobre el empadronamiento.
Personas con discapacidad para el ejercicio de su capacidad juridica: autorizacién o resolucién judicial que acredite la representacion.
Documentacion acreditativa del domicilio:

- Propietarios.- Personas Fisicas:Titulo de Propiedad (escritura o nota simple), contrato o factura actual expedida por compaiiia
suministradora de agua, electricidad o gas. Persona Juridica: Autorizacion del Administrador (justificar) para empadronarse.

- Arrendatarios.- Contrato vigente de arrendamiento de vivienda acompafiado del ultimo recibo de pago del alquiler.

- En caso de Autorizacion de persona empadronada: titulo acreditativo de la posesion efectiva de la vivienda (propiedad, alquiler...)

a nombre de la misma. El inquilino deberd figurar inscrito en la vivienda.

Cuando se cumplimenten o presenten autorizaciones, se acompafiaran fotocopias de los documentos de identidad de los autorizantes.

TODOS LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS DON EL EMPADRONAMIENTO PODRAN REALIZARSE EN LAS OFICINAS DE ATENCION AL CIUDADANO EXISTENTES EN EL MUNICIPIO
EL HORARIO DE ATENCION es de 9,00 A 14,00 y de 16,00 A 20,00 horas de lunes a viernes ; excepto horario de verano.
También pueden realizarse consultas sobre tramites de empadronamiento y la obtencion de impresos por internet: www.pozuelodealarcon.es o llamando al teléfono 010 (912 171 492) fuera del municipio.
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