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PROCEDIMIENTO
Bases y convocatorias de procesos selectivos

CODIGO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
T O T T T T Ty
3R2B 6S4Z 3C6H 582A ORNY

CODIGO DEL DOCUMENTO CODIGO DEL EXPEDIENTE
SEL1AI0151 SEL/2025/96
ANUNCIO

En relacién con el procedimiento selectivo:

N° de expediente: SEL/2025/96

Denominacion: Técnico/a Medio de Procesos y Proyectos
Régimen: Personal laboral

Categoria: A2

N° de plazas: 1

Procedimiento: ACCESO LIBRE

Sistema: OPOSICION

Anuncio Bases Especificas: B.0.C.M. n° 172, de 21/07/2025.

Anuncio convocatoria: B.O.E. n® 221, de 13/09/2025.

El Tribunal calificador, en sus sesiones de fechas 10 y 15 de julio de 2026, ha
adoptado, entre otros, los acuerdos que se exponen a acontinuacion, cuyas partes
dispositivas son del siguiente tenor literal:

Sesion de 10 de julio de 2026:
« [..]

SEGUNDO.-Tener por realizado el acto de apertura de plicas identificativas,
con el siguiente resultado:

NOTA ASPIRANTE
Plica 1 5,91 Garcia Navas, Almudena
Plica 2 4,41 —NO APTO—
Plica 3 6,50 Jiménez Santos, Juan Miguel
Plica 4 6,72 Garcia Morén, Ivan
Plica 5 6,75 Gordo Gémez, Javier

TERCERO.- Convocar a las personas aspirantes que han superado el primer
ejercicio, a la celebracion del segundo ejercicio, que tendra lugar el miércoles 23
de septiembre de 2026, a las 11:00 horas, en el edificio “INNPAR” (C/ San Juan
de la Cruz n° 2 de Pozuelo de Alarcon).

[..]»
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Sesion de 15 de julio de 2026:
« [...]

SEGUNDO.-Aprobar las intrucciones del segundo ejercicio, que se adjuntan
como anexo al presente documento, y ordenar su publicacién. »

Lo que se publica para general conocimiento y efectos oportunos.

En Pozuelo de Alarcon, en la fecha de la firma,

EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL

LOPEZ-COTARELO GARCIA DE DIEGO,
FERNANDO LINO

Técnico de Gestiéon
15/07/2026 13:47



AYUNTAMIENTO DE POZUELO DE ALARCON

Pruebas selectivas para la cobertura de: 1 PLAZA DE TECNICO/A MEDIO/A DE PROCESOS Y
PROYECTOS. CATEGORIA A2, PERSONAL LABORAL

SEGUNDO EJERCICIO DE OPOSICION
23 de septiembre de 2026

INSTRUCCIONES

Se deberan seguir en todo momento las indicaciones del Tribunal, y evitar cualquier conducta o actuacién que
distorsione o perturbe el normal desarrollo de las pruebas.

El incumplimiento de las indicaciones del Tribunal o del contenido de las presentes instrucciones podra conllevar
la expulsion o exclusién de la persona aspirante.

ACCESO AL RECINTO Y LLAMAMIENTO

Unicamente podran acceder al recinto de las pruebas las personas participantes en el proceso. No se permitira el
acceso a acompanantes salvo en los casos justificados que autorice el Tribunal.

Todas las personas convocadas deberan presentarse antes de la finalizacién del llamamiento del tribunal para el
que han sido convocadas. Quienes no comparezcan decaeran de sus derechos.

Si alguna persona no estuviera presente en el momento en que fuese llamada y llegase con posterioridad,
debera esperar hasta el final del llamamiento para hacer constar que se encuentra presente. El llamamiento
finalizara en el momento en que el personal del tribunal que esté realizando el lamamiento asi lo manifieste.

IDENTIFICACION
Para identificarse, los aspirantes deberan exhibir alguno de los siguientes documentos fisicos originales:
Documento Nacional de Identidad; Pasaporte; Permiso de Conduccién.

No se permitira el acceso a quienes no exhiban alguno de los citados documentos originales, salvo que
concurran provistos de denuncia que acredite su sustraccion o pérdida, en cuyo caso la correccién del ejercicio
de la persona aspirante quedara condicionada a la posterior comprobacion de su identidad.

Durante todo el desarrollo de las pruebas, no podran usarse gorras, capuchas, gafas de sol u otros elementos
que dificulten la identificacion. El documento y la hoja identificativos deberan permanecer siempre a la vista.

OBJETOS SOBRE LA MESA

Durante la realizacion de las pruebas, podran estar sobre la mesa/pala exclusivamente los siguientes objetos:
- Cuadernillo de enunciados

- Hojas en blanco proporcionadas por el Tribunal para ser utilizadas como borrador.

- Boligrafo azul de cafia transparente.

- Documento identificativo y hoja de datos identificativos

Adicionalmente, podra tenerse a mano una botella de agua o bebida hidratante, de material transparente, sin
etiquetado ni texto. El Tribunal podra retirar cualquier elemento que incumpla estas condiciones.

ATUENDO, DISPOSITIVOS Y OBJETOS PERSONALES
El cabello debe dejar visible el pabellén auditivo. Los colgantes estaran por dentro de la ropa o a la espalda.

Todos los objetos personales (incluidos relojes analdgicos) permaneceran guardados en el interior de un
bolso o mochila depositado en el suelo bajo la silla.

No se podra portar ningun dispositivo electrénico que no haya sido previamente autorizado por el Tribunal.
Estan terminantemente prohibidos los dispositivos que permitan la comunicacion con otras personas o la
reproduccién o acceso a contenidos.

Es obligatorio apagar los dispositivos electronicos. Debera tenerse la precaucion de desactivar las alarmas
que, aun con el dispositivo apagado, pudieran sonar perturbando el desarrollo de las pruebas. Si esto ocurriese,
el Tribunal determinara si proceden responsabilidades por interferencia en el normal desarrollo del proceso.

Se recomienda acudir unicamente con el material imprescindible Los tribunales no son responsables de las
posibles pérdidas, robos o deterioros de pertenencias no requeridas para la realizacién de las pruebas.

MATERIAL PROPORCIONADO DE INICIO
Antes de comenzar la prueba compruebe que se le ha proporcionado el siguiente material:



- Un sobre grande y un sobre pequefo, grapados el uno al otro.

- Una hoja identificativa a rellenar por cada aspirante.

- Hojas en blanco proporcionadas por el Tribunal a efectos de utilizarlas como borrador, si lo desea.

- Un pendrive USB, en el que por seguridad debera ir grabando la solucién del ejercicio durante su realizacion.

Asi mismo, compruebe que, en el equipo informatico funcionan correctamente los siguientes programas:
- Microsoft Office: Word.
- Microsoft Office: Excel.

DESARROLLO DE LA PRUEBA

El ejercicio consistira en contestar los supuestos practicos que plantee el Tribunal, relacionados con el temario
del procedimiento selectivo. El tiempo total para realizar esta prueba sera de 3 horas, sin perjuicio de las
adaptaciones que, en su caso, otorgue el tribunal.

El resultado del ejercicio se plasmara en un archivo de “Microsoft Office: Word”, que creara e ira guardando en el
pen-drive que se le facilitara. El formato de dicho documento debera ser: letra “Arial” tamafio 11; margenes
“normal” (superior e inferior a 2.5 y laterales a 3 cm); interlineado sencillo; aliacion justificada (se permite
centrado para titulos o apartados); sin sangrias; sin subrayados (se permite negrita para resaltar algin texto);
distancia entre parrafos de 6 puntos; paginado en margen inferior derecho con el mismo tipo de letra y tamafo. El
Tribunal dispondra de partida en cada ordenador un documento Word en blanco con estos parametros basicos
de configuracion.

Se valoraran:

1. Conocimientos

(correccion e idoneidad de la solucidn propuesta; correccion de la aplicaciéon de la norma-
tiva, interpretacién y argumentacion propuesta)

2.- Claridad expositiva, analisis y sintesis

(claridad, sencillez y fluidez en la forma de redactar la resolucion del caso practico;
capacidad de juicio, razonamiento, analisis y sintesis)

75%
(15 puntos)

25%
(5 puntos)

El Tribunal atendera las incidencias materiales y cuestiones de procedimiento que se susciten durante las
pruebas, pero en ningun caso aclarara dudas sobre el sentido o el significado de los supuestos planteados.

Las hojas en blanco proporcionadas por el Tribunal podran ser usadas como borrador utilizando boligrafo de
color azul. de cafa transparente (tipo BIC). Los aspirantes deberan acudir provistos de boligrafos propios.

En el documento que elabore en el ordenador, incluya estrictamente el texto, tablas y/o graficos de respuesta.
Tenga cuidado de no escribir su nombre, ni incluir otras marcas ni anotaciones. El Tribunal podra acordar la
anulacion del examen de la persona aspirante si existiera alguna sefial que afectase al anonimato del ejercicio.

TIEMPOS. FINALIZACION ANTES DEL TRANSCURSO DEL TIEMPO TOTAL.

El Tribunal avisara de viva voz cuando hayan transcurrido la primera y la segunda hora del tiempo total de la
prueba, asi como cuando falten 30, 10 y 1 minutos para su finalizacion.

Durante el desarrollo de la prueba, si cualquier aspirante tuviera necesidad de acudir al aseo debera comunicarlo
al tribunal, en tal caso una persona de dicho tribunal acompanara a la persona en cuestion. Este tiempo no se
recuperara para la realizacion de la prueba.

Durante los 10 ultimos minutos de la prueba no se podra abandonar la sala.

FIN DEL EJERCICIO

Una vez terminado el tiempo total, las personas aspirantes que permanezcan en la sala deberan introducir la(s)
hoja(s) de respuestas en el SOBRE GRANDE, y la hoja identificativa en el SOBRE PEQUENO. Tras lo cual se
levantaran de forma ordenada y entregaran sus sobres siguiendo las instrucciones del Tribunal.

Solo los aspirantes que permanezcan hasta el final de la prueba podran llevarse el cuadernos de enunciados. En
todo caso dicho cuaderno sera posteriormente publicado en la pagina web municipal.

Si precisa certificado de asistencia, se le facilitara a la salida, previa presentacion del D.N.I.

Una vez que las personas aspirantes hayan entregado sus juegos de sobres grande-pequefio, de forma publica
el Tribunal los barajara y asignara un numero a cada juego, a efectos de realizar una correccion anénima.

NO ABRA EL CUADERNILLO DE PREGUNTAS NI COMIENCE EL EJERCICIO
HASTA QUE LO INDIQUE UN MIEMBRO DEL TRIBUNAL.
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